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《第15期 総務活動報告》

➢事務処理の効率化

➢オンライン研修



・Googleドライブの活用

143

IT化
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第１回役員会議資料

確認するﾌｫﾙﾀﾞをW
ｸﾘｯｸ

メール本文にリンクを記載

・データ共有

https://drive.google.com/drive/folders/1dUz8nugkZovlCPGCcjIRHJUq4QM1MyZv?usp=drive_link


145

②ダウンロード

③エクスプローラを開く

★確 認

④ダウンロード→ファイル確認

PC画面最下行(タスクバー)

① クリック

必要に応じて適切な場所に移動する

・データのダウンロード



スマホでQRコード読み取り

入力簡単！

https://forms.gle/Z3pAqR2a135QR3Fb8

サポ会入会Web申込

★操作や入力に困っている方に

みなさんのサポートをお願いします！

結果

Web申込 約90％

（代理入力含む）

・Googleフォームの活用

https://forms.gle/Z3pAqR2a135QR3Fb8


・データ管理 事務処理の効率化向上

・データ提供・提出
経験・環境により
困難が生じる場合あり

個別対応の必要性

★誰もが扱いやすい環境整備をめざす★

IT化の考察



＜目 的＞【基礎講座のオンライン配信】

実施運営サポートの養成

(11)基礎講座のオンライン配信の運営

オンライン研修の取り組み



＜オンライン配信手順書作成＞



11時～15時30分

・集 合：11時(大教室)

①手順説明

②配線・機器設定

③Zoom起動・設定

④動作確認・配信練習

・休 憩

・役員会・調整会議：13時～15時

⑤配信実習

⑥会議終了後片付け

実施日 担当部会 人数

① 2月26日(木) 健康づくり ６

② 3月25日(水) 地域文化 9

③ ４月27日(火) びわこ環境 10

④ ５月26日(火) 陶 芸 5

⑤ ６月23日(火) 園 芸 B 6

⑥ ７月29日(火) 園 芸 A 5

参加４１名

研修実施
・対象：６学科部会



＜現 状＞
基礎講座オンライン配信未実施

＜今 後＞
技術継承のため研修は継続していく
研修内容の精査（回数・実践など）

オンライン研修の考察


	スライド 141
	スライド 142: 《第15期　総務活動報告》
	スライド 143: ・Googleドライブの活用　
	スライド 144
	スライド 145
	スライド 146
	スライド 147
	スライド 148
	スライド 149
	スライド 150
	スライド 151

