
校外学習サポーター説明資料

説明 レイカディア大学事務局
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レイカディア大学で実施する
校外学習について

○校外学習には事務局職員も必ず同行します。

○準備物（資料や出席簿等）は、基本的に事務局職員

が持参します。（事情によりサポーターさんにお手

伝いをお願いする場合もあります）
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校外学習サポーター（業務）

①集合時間の30分前に現地集合

②校外学習先での会場設営
（機材セッティング、資料配布等）

③駐車場誘導（ビブス着用）

④遅刻者の対応
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校外学習サポーター（業務）

⑤実習補助

⑥実習中・フィールドワーク中の安全管理

⑦出発やバス昇降時の人数確認

⑧学生との交流

⑩報告書作成
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校外学習サポーター（条件・任期等）

〇引率しようとする学科の卒業生であること

○任期は、サポートの会の入会期間中（３年）

〇学生主体の講座運営に協力できること

○サポートの会のビブスを着用してください
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学科卒業生が引率することで、講師も学生も安心！



校外学習サポーター 活動イメージ

１か月～２週間前

  事務局から連絡（主にメール）

１週間前 必要があればレイ大事務局へ来所

打ち合わせ、スケジュール確認、準備物の受け渡し等

当日        現地集合、引率開始

終了～1週間以内 報告書作成、現金精算   
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校外学習サポーター 報告書

サポートの会ホームページ
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校外学習サポーター 報告書
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メールで事務局まで提出して

ください。

メールアドレス

leidai-kusa@shigashakyo.jp



校外学習サポーター Q＆A ①

Q．体調が悪くなり、担当する校外学習サポートにいけそうにありませ
ん。

A．校外学習サポーターの再調整、もしくは職員で調整し引率

しますので、なるべく早めに事務局にご連絡ください。
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校外学習サポーター Q＆A ②

Q．校外学習に向かう途中、もしくは校外学習中にケガをしてしまいま
した。保障はあるのでしょうか？

A．サポートの会会員は全員「ボランティア活動保険（全国社会福祉協
議会）」に加入しています。該当事項が起こった場合は速やかに事務
局までご連絡ください。補償金額は以下の通りです。

死亡保険金 1,040万円

後遺障害保険金 1,040万円

入院保険日額 6,500円
入院中の手術 65,000円
外来の手術 32,500円
通院保険金日額 4,000円
賠償責任保険金
（対物・対人）

5億円
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校外学習サポーター Q＆A ③

Q．学生から講座についての意見を受けました。

      どのように対応したらよいでしょうか？

A．校外学習サポーターは、学生の身近な存在でもあるの

で、学生が講座に対するご意見を話されることもあろうかと

思います。

込み入った案件等は、事務局にお伝えください。

校外学習サポーターからの報告後に、事務局で対応します。
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実り多い校外学習となるよう、

よろしくお願いします！
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とりあえず、
何か困ったことがあれば事務局へ連絡を！！

携帯電話に 電話番号を登録！！

０７７‐５６７―３９０１
レイカディア大学事務局

今すぐ！
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